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  : تعاریف و مفاهیم  - 1
  
   : بنگاه کوچک زود بازده و اشتغالزا – 1 - 1

  بط در کلیـه    به واحدهای تولیدی یا خدماتی اطلاق می گردد که به اسـتناد قـوانین دسـتگاههای اجرایـی مـرت                   
جواز تاسیس ، پروانه کسب،     از قبیل ،    دارای مجوز فعالیت    ) کشاورزی ، صنعت و معدن و خدمات      (بخش های فعالیتی    

 قانون  4ماده   (که وفق قانون و مقررات جمهوری اسلامی ایران       پروانه بهره برداری ، جواز صنفی و یا هر شکل دیگری            
تشخیص نوع فعالیت بر اساس     . (ت دارند و یا در حال فعالیت می باشند          قصد انجام فعالی  هستند و   ) 1369کار مصوب   

   ) .می باشد  و طبقه بندی شورای پول و اعتبار ISICطبقه بندی بین المللی 
  

اظهار نامه مالیاتی و لیست تامین اجتماعی ، و یا سایر انواع مجوزهایی که به نحوی نشان دهنده فعالیت به                      :تبصره  
  . بنگاه تلقی می شود باشد نیز ملاک تشخیصیا خویش فرما صورت کارفرما 

  
    : طرحهای نیمه تمام - 1 – 2

و ) یا غیـر تکلیفـی      اعم از تکلیفی    (به طرحهایی اطلاق می شود که با استفاده از منابع اعتباری بانکهای عامل              
و کن به عللـی کـه خـارج از تعلـل            ایجاد شده است ، لی    در سالهای گذشته    نیز با استفاده از منابع مالی مجری طرح         

تطبیـق   تـشخیص  ،مـوارد اخـتلاف     در  .بهره برداری نرسیده اند     به  جری طرح بوده است راه اندازی نشده و         قصور م 
به عهده گروه کارشناسی کارگروه اشـتغال و سـرمایه          استانی با تعریف مذکور     طرحهای پیشنهادی دستگاه اجرایی     

جیهات مالی ، اقتصادی و فنی این قبیل طرحها برای استفاده از تسهیلات تکلیفی علیهذا تو . گذاری استان می باشد     
  . باید ضرورتاً به تائید بانک عامل برسد 

  
  : مرتبط دستگاههای اجرایی  - 1 – 3

کوچک و زودبـازده    اعتبارات بنگاههای   به کلیه دستگاه اجرایی استان اطلاق می شود که طبق جدول سهمیه بندی              
  . نام گردیده اند کارگروه اشتغال و سرمایه گذاری استان ذکر  9/11/84مصوب مورخ 

  
از سهمیه اعتباری خود را به متقاضیان بخش تعاون اختصاص    % 20مکلفند حداقل   کلیه دستگاههای اجرایی     :تبصره  

  . دهند 
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  : بخش های فعالیتی  - 1 – 4

کلیه . می باشد   » خدمات  « ،  » صنعت و معدن    « ،   » کشاورزی « عمدهاز نظر این راهنما سه بخش       بخش فعالیتی   
جـدول مـصوب کـارگروه      (ماهیت اعتبار خود در همان بخـش فعـالیتی          دستگاههای اجرایی می بایست با توجه به        

  . عامل معرفی نمایند متقاضیان را به بانکهای ) استاناشتغال و سرمایه گذاری 
  

  سـازمان کـار و آمـوزش فنـی و          حمایتی و حاکمیتی مانند     اههای  در صورتیکه ماهیت متقاضیان در دستگ      :تبصره  
با ماهیت بخش خدمات تطبیق نداشته باشد و دارای ماهیت صنعتی یا کـشاورزی              ه  بهزیستی ، ک  ، سازمان   حرفه ای   

 ـهماهنگی با دستگاه اجرا   از طریق   باشند می بایست     اینگونـه  ی مـرتبط در بخـش صـنعت و معـدن و کـشاورزی               ی
  . فی گردند متقاضیان معر

  
  : تسهیلات مصوب  - 1 – 5

مصوب برای هر یک از طرحهای متقاضیان بخش خصوصی و تعاونی پرداخـت تـسهیلات بـه                 منظور از تسهیلات    
پرداخت سـرمایه در گـردش      . عامل می باشد    بررسی نیاز طرح در بانک      و از طریق    صورت سرمایه ثابت و در گردش       

  . سرمایه گذاری کل با بررسی بانک عامل بلامانع است  % 20برای یک دوره تولید و حداکثر 
  

 و یـا    خالی برای تولید یا خدمات طرح      منوط به داشتن ظرفیت       ، ش به طرحها  پرداخت صرفاً سرمایه در گرد    :تبصره  
  بانـک عامـل و تائیـد کـارگروه اشـتغال و            ،   و پـس از بررسـی        اضافه کردن شیفت که منجر به اشتغال جدید شود        

  . بلامانع می باشد  ه سال1  حداکثرری و حداکثر یک دوره تولید و بازپرداختسرمایه گذا
  
  :  یارانه تسهیلات - 1 – 6

که بر حسب هر یک از طرحهای متقاضیان برای  تسهیلات مصوب اصلیارانه تسهیلات عبارت است از درصدی از       
 اشتغالزا توسط گروه کارشناسـی کـارگروه        آئین نامه اجرایی گسترش بنگاههای زودبازده و       » 5« دستورالعمل ماده   

 از دستورالعمل   3ماده  ذکر  .  و پس از تامین آن توسط دولت اعمال خواهد شد            تعییناستان  اشتغال و سرمایه گذاری     
  .  در قرارداد فی مابین بانک عامل و متقاضی الزامی است  »5« موضوع ماده 
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رای طرحهای تولیدی و خدماتی  فرآیند مراحل اصلی دریافت تسهیلات بانکی ب- 2
  ) بنگاههای زودبازده و اشتغالزا(
  
   تهیه محل اجرای طرح توسط متقاضی یا متقاضیان بخش خصوصی و تعاونی – 2 – 1

کلیه سرمایه گذاران و کارآفرینان حقیقی و حقوقی که قصد سرمایه گـذاری در طرحهـای تولیـدی و خـدماتی                     
و ) داخل محدوه شهر یـا خـارج محـدوده شـهر            (اجرای طرح حسب مورد     حل   باشند برای تهیه م     را داشته  ایجادی

صنعتی سازمان جهاد ، اداره کل شهرداریها ، شرکت شهرک های صنعتی ، نواحی (مرتبط تامین کننده زمین دستگاه 
  مـی بایـست    ) اداره کل اوقاف و امور خیریه ، سـازمان زمـین و مـسکن ، سـازمان جهادکـشاورزی                    منابع طبیعی ،    

  . فعالیت های ذیل را انجام دهند 
  
  ) داخل محدوده شهر (زمین شهرداریها  محل تامین - 2 – 1 – 1
  اسناد زمین خریداری شده به شهرداری محل همراه با مدارک جواز تاسیس  ارائه درخواست کتبی همراه با -
ان زمین و مسکن اداره کل ثبت اسناد و  سازم– آب و برق –دارائی (به شهرداری محل های مورد نیاز  ارائه استعلام    -

 – دستگاه اجرایی ذیـربط      – بخشداری   – ارائه معرفی نامه های فرمانداری       –)  اداره کل اوقاف و امور خیریه        –املاک  
  به شهرداری محل ) حسب مورد (سازمانها و نهادهای انقلاب اسلامی 

   زمین مورد نظر  دریافت نوبت بازدید و کارشناسی نماینده شهرداری محل از-
   پرداخت عوارض و حقوق کارشناس به شهرداری محل -
  در شهرداری محل ... و شهری ، فضای سبز متقاضی به واحدهای فنی ، معابر ارجاع پرونده  -
  ) ارجاع شده در تبصره بالا( دریافت پاسخ هر یک از واحدهای ذیربط شهرداری -
  داری کل به شهر اعلام نظر شهرداری محل یا منطقه -
  ) در صورتیکه واگذارنده زمین شهرداری باشد (بر حسب قیمت منطقه ای  پرداخت وجه زمین -
   دریافت موافقت عالی ترین مقام شهرداری در انتقال زمین به اداره املاک شهرداری -
   شهرداری معرفی متقاضی به محاضر و دفاتر ثبت و اسناد جهت انتقال اسناد به خریدار توسط اداره املاک -
  .... ) شهرداری ، اداره ثبت ، دارائی و (ثبت و اسناد و املاک به دفتر مورد نیاز استعلام های  ارائه -
  و املاک به نام خریدار از دفتر ثبت اسناد  دریافت اسناد ثبتی محل خریداری شده -
  
  ) محدوده منابع ملی (محل تامین زمین اداره کل منابع طبیعی  - 2 – 1 – 2
  متقاضی همراه با کروکی محل مورد نظر به اداره کل منابع طبیعی شهرستان و استان  ارائه درخواست کتبی -
  دستگاه اجرایی ذیربط ) اعلامیه تاسیس( ارائه معرفی نامه و جواز تاسیس -
   ارائه معرفی نامه فرمانداری و بخشداری محل -
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  لامی روستای محل یا اهالی ساکن در محل اسمحلی به امضاء بخشدار ، شورای  تنظیم استشهاد -
   تائید استشهاد محلی تنظیم شده در پاسگاه ژاندارمری یا نیروی انتطامی محل -
 بازدید محل اجرای طرح توسط کارشناس اداره کل منابع طبیعی و مطابقت مورد حدود اربعه با کروکی و نقشه های             -

  رسمی کشور 
 ـ         استعلام اداره کل منابع طبیعی ا      -   3 و   2 و   1(ت خـاک و زمـین       ز سازمان جهادکشاورزی در مورد درجه و نوع کیفی

  )  مزروعی 6 و 5 و 4مزروعی 
  زمین مورد نظر اک استان جهت تعیین درجه مرغوبیت به آزمایشگاه مکانیک خ معرفی سازمان جهادکشاورزی -
  طرح بودن محل اجرای  اعلام نظر سازمان جهادکشاورزی در مورد غیر مزروعی -
  مبنی بر بلا معارض بودن زمین محل اجرای طرح از سازمان ثبت اسناد و املاک  استعلام -
   درج دو نوبت آگهی در روزنامه های رسمی کشور و منطقه ای مبنی بر عدم وجود معارض -
  اجاره بها یا ارزش استیجار محل مورد نظر توسط اداره کل منابع طبیعی استان  اعلام -
   نفره واگذاری زمین استان 7است در کمیسیون هیئت  طرح در خو-
  استان ) 5( نفره واگذاری زمین استان و یا کمیسیون ماده 7 دریافت پاسخ هیئت -
  عی و درخواست کننده ی انعقاد قرارداد واگذاری موقت فی مابین اداره کل منابع طب-
  
  عتی سازمان جهادکشاورزی محل تامین زمین شرکت شهرکهای صنعتی یا نواحی صن - 2 – 1 – 3
  
  تاسیس به شرکت شهرکهای صنعتی یا سازمان جهادکشاورزی  ارائه جواز تاسیس یا اعلامیه -
   ارائه درخواست کتبی به شرکت شهرکهای صنعتی استان یا معاونت عمران سازمان جهادکشاورزی -
  در شهرستان مورد نظر متقاضی زمین مورد درخواست با توجه به مجوزهای  تعیین محل و موقعیت -
   اعلام قیمت کل زمین بر حسب مشخصات ، متراژ و خدمات زیربنایی انجام شده به متقاضی -
   درصد قیمت کل زمین از متقاضی 20 دریافت حداقل -
  با متقاضی ) شرکت شهرکهای صنعتی یا نواحی صنعتی جهاد(واگذارنده  انعقاد قرارداد واگذاری موقت از طرف -
  
  محل تامین زمین یا وضعیت مالکیت زمین مربوط به سایر سازمانهای ذیربط  - 2 – 1 – 4
  
اوقاف و امور خیریه پس از پرداخت مال الاجاره سهم واقف یـا             اوقاف بودن زمین ارائه استعلام اداره کل         در صورت    -

  متولی 
  داخت حقوق دولتی  در صورت مالکیت سازمان زمین و مسکن ارائه استعلام سازمان ذیربط پس از پر-
سازمانها دولتی و انقلاب اسلامی اعلام موافقتنامه خرید و فروش           در صورت مالکیت هر یک از سازمانها یا نهادهای           -

  و یا نهاد ذیربط با درخواست کننده پس از پرداخت قیمت اعلام شده توسط سازمان واگذارنده 
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 طرح توجیهی و درخواست تسهیلات و موافقت اصولی یـا           به دستگاه اجرایی جهت ارائه    متقاضی   مراجعه   – 2 - 2
  . اعلامیه تاسیس یا جواز توسعه و افزایش ظرفیت 

  
  به بانک عامل )  حقوقی–حقیقی ( مرجع معرفی کلیه متقاضی یا متقاضیان – 2 – 2- 1

 و  ارد اخـتلاف   در مو  در صورت .  معرفی کلیه متقاضی یا متقاضیان دستگاه اجرایی ذیربط با طرح می باشد              مرجع
از طریق تشکیل جلسه     دبیرخانه کارگروه اشتغال و سرمایه گذاری استان          ،  دستگاه اجرایی  ودرخواست بانک عامل    
 بررسی وضعیت آنها از نظـر اسـتفاده از          پس از و توسعه ای     نیمه تمام     جدید ،  برای طرحهای  هماهنگی نظر نهایی را   

  . به بانک عامل اعلام خواهد نمود  ذاری استان اشتغال و سرمایه گتائید کارگروهو یلات سهت
  
 معرفی متقاضی یا متقاضیان طرحهای جدید ، نیمه تمام و توسعه ای همراه با مدارک مربوطـه توسـط                    - 2 – 3

دستگاه اجرایی ذیربط به بانک عامل مورد درخواست متقاضی و رونوشت آن به سازمان مدیریت وبرنامه ریزی و                  
  . فنی و حرفه ای استان سازمان کار و آموزش 

  
 بررسی طرح های نیمه تمام مورد اختلاف بانک عامل با دسـتگاه اجرایـی در گروههـای کارشناسـی                    – 2 - 4

  . کارگروه اشتغال استان 
  
  نحوه بررسی طرحهای نیمه تمام  - 2 – 4 – 1
یا استانی استفاده کرده اند ولـی       سهم ملی   ) تبصره ای یا منابع داخلی    ( کلیه طرحهایی که قبلاً از تسهیلات بانکی         -

می باشند می تواننـد     که نیمه تمام    ) تصویب و طرح و یا شرائط اقتصادی        شامل کمبود اعتبار در زمان      (بنا به دلایلی    
از ایـن تـسهیلات     )  حقـوقی  –حقیقی  ( قصور مجری    کارگروه اشتغال و تشخیص عدم     تائید گروه کارشناسی     پس از 

بـه بهـره بـرداری      لی در استفاده از تسهیلات تکلیفی رعایت سرانه اشتغال و در نهایت             شرایط اص . استفاده نمایند   
  . رسیدن طرح و اشتغالزایی می باشد 

  
 ساعت و تکمیل مـدارک      48 به بانک های عامل تعیین شده توسط متقاضی ظرف مدت             متقاضی  مراجعه – 2 - 5

  . مورد نیاز کارشناسی با نک عامل 
  تقاضی به بانک های عامل  مراجعه م- 2 – 5 – 1

در صـورت رعایـت کلیـه       . اولین مراجعه متقاضی به بانک های عامل از مهمترین مراحل عنوان شده می باشـد                
متقاضـی یـا   ) مـصوب مجلـس شـورای اسـلامی    (و لازم حسب قانون و تبصره های قانون بودجـه          اقدامات ضروری   

  اسـتانداری ، سـازمان مـدیریت و        (دسـتگاههای سـتادی     زمان و از طریق حمایـت       می توانند در حداقل     متقاضیان  
  اعتبـار مـورد نیـاز بـرای انجـام          ) طرحهـای اشـتغالزا     کلیه دستگاههای اجرایی مرتبط با      (و اجرایی   ) برنامه ریزی   

  . سرمایه گذاری خود را حاصل نمایند 
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  . عمده ترین اقدامات لازم و اساسی به شرح ذیل می باشد 
  رفی نامه متقاضی یا متقاضیان از طرف دستگاه اجرایی ذیربط به بانک عامل  ارائه مع- 2 – 5 – 2
و  به بانک عامل جهت طرحهای نیمـه تمـام           کارگروه اشتغال  ارائه صورتجلسه مصوب گروه کارشناسی       - 2 – 5 – 3

  توسعه ای دارای مشکل 
   ذیل می باشد از جمله موارد  طرح وعنپرونده بر حسب  تشکیل جهت ارائه مدارک مورد نیاز بانک عامل - 2 – 5 – 4
  )  بر حسب نوع طرح و موارد مورد نیاز درخواست بانکموردفهرست مدارک (
  
  ))  اشخاص حقیقی افراد ((
   تقاضی کتبی متقاضی – 1
   طرحهـای    جهـت  یا بهـره بـرداری    ظرفیت   ، افزایش    )اعلامیه تاسیس (اصولی ، پروانه تاسیس      فتوکپی موافقت    – 2

  . نشده باشد همراه با تمدید نامه های مربوط باشد که مدت اعتبار آن منقضی  توسعه ای
برمـواد غـذایی و      فتوکپی مجوز انشعاب آب و برق ، محیط زیست ، اداره بهداشـت ، اداره بهداشـت و نظـارت                      – 3

، سـازمان  گـی  ، اداره کل راه و ترابری ، منابع طبیعـی ، سـازمان میـراث فرهن              کشاورزی    جهاد آشامیدنی ، سازمان  
  .پژوهشهای علمی و صنعتی و اداره کل استاندارد و تحقیقات صنعتی حسب مورد 

   پیش فاکتور ماشین آلات ، تجهیزات و تاسیسات طرح – 4
  پروفرمهای تائید شده ماشین آلات ، تجهیزات و تاسیسات طرح  – 5
   کپی نقشه های عملیات ساختمانی طرح – 6
 در صورتیکه محل اجـرای طـرح قابـل          –) حسب مورد (ند واگذاری محل اجرای طرح      مالکیت ، س   فتوکپی سند    – 7

  بـرای طرحهـای    ( فتوکپی سند وثیقه ملکی غیر از محل اجرای          اصل و فرع تسهیلات   پوشش   و یا عدم     ترهین نباشد 
  ) سرمایه گذاری ثابت و خرید ماشین آلات

  ) با اطلاعات بهنگام شده(نی و مالی اجرای طرح مشتمل بر توجیه اقتصادی ، ف گزارش توجیهی – 8
  مجریان طرح  )  و شناسنامهعلمی وتجربی( فتوکپی مدارک  تحصیلی  - 9

  مدارک مربوط به تخصیص ارز به ماشین آلات ، تجهیزات و تأسیسات و دانش فنی وارداتی طرح - 10
شهرداری برای سایر طرحهای واقـع در     ارائه پروانه ساختمانی از     اخت کارخانه در محل اجرای طرح و یا         مجوز س  - 11

  نیاز محدوده شهر در صورت 
و خـارج از    برای اراضی خارج از محدوده و حریم قانونی شهرها           ) تعیین کاربری  13ماده  (  اخذ مجوز کمیسیون     - 12

 ـ                  ، و نواحی صنعتی  شهرکهای صنعتی      . ردد  مجوز مذکور می بایست تا قبل از انعقاد قرارداد در بانـک عامـل ارائـه گ
  ) به غیر از طرحهای کشاورزی(

   لیست نام و مشخصات و قیمت ماشین آلات و تأسیسات موجود در محل اجرای طرح - 13
   جدول زمانبندی دوران سازندگی تا مرحله بهره برداری در صورت در حال تأسیس بودن کارخانه - 14
  )  تابعیت شهرستان و دهستاناز نظر محل اجرای طرح قآدرس دقی(  کروکی محل اجرای طرح - 15
  ) وفق مقررات( فتوکپی پایان خدمت یا معافی از خدمت سربازی مجریان طرح - 16
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  )) اشخاص حقوقی (( 
   کلیه مدارک فهرست شده مربوط به اشخاص حقیقی- 18
 ـ                 – 19 ر تأسـیس و     فتوکپی صورتجلسه مجمع عمومی ، اساسنامه ، آگهی تأسیس ، اظهار نامه ، روزنامه رسمی دال ب

 فتوکپی شناسـنامه اعـضای      همراه با ممهور به مهر اداره ثبت شرکتها و یا اداره کل تعاون            تغییرات بعدی در شرکت     
  هیئت مدیره 

  .  نسخه تکمیل گردد 2 بانکهای عامل می بایست در جهت درخواستکلیه مدارک بالا 
  

   : تبصره
و ورزی ، بانک صنعت و معدن و بانک توسـعه صـادرات           در حال حاضر برخی از بانکهای تخصصی مانند بانک کشا         

مدارکی علاوه بر موارد بالا بر حسب نوع طرح خواستار می باشـند کـه عمـده تـرین آنهـا                      تجاریبرخی از بانکهای    
  عبارت  است از 

 و متناسـب بـا    کل طرح سرمایه گذاری%30افزایش سرمایه ثبتی شرکت نزد اداره ثبت و اسناد و املاک به میزان   -1
   سهم الشرکه ) بانک کشاورزی(در  متقاضی ایثارگرسهم  % 50و ) در بانک صنعت و معدن  ( پیشرفت فیزیکی

کلیه  در   )برای طرحهای فعال  ( قانون مالیاتهای مستقیم از اداره کل دارایی و امور اقتصادی            186ارائه استعلام ماده    -2
   ) بانکها

  ) در بانک کشاورزی ( ی اراضی مزروعی از مدیریت امور اراضی استان ارائه برگ واگذاری اراضی برا-3
 )ها بانک کلیهدر( ارائه مجوز صدور پروانه حفر چاه و روشن شدن وضعیت منابع آب اراضی مزروعی از سازمان آب             -4
رث ملک شـناخته    ارائه دادنامه انحصار وراثت برای متقاضیانیکه محل اجرای طرح آنها قهراً و یا به دلیل فوت مو                -5

   )در بانک کشاورزی ( شده باشند 
  ) در بانک کشاورزی (  سال تمام 18قیم نامه برای شرکاء یا وارث متقاضی تسهیلات کمتر از -6
   ) کلیه بانکها(عامل نزد بانک )  حقوقی –حقیقی ( الزام نگهداری کلیه حسابهای مالی متقاضی یا متقاضیان -7
  
رح توجیهی و اقتصادی پس از تحویل مدارک مورد درخواست توسط متقاضـی بـه                بررسی کارشناسی ط   – 2- 6

 روز و رونوشت به دبیرخانـه کـارگروه         45بانک عامل و اعلام نظر کمیسیون اعتبارات بانک حداکثر ظرف مدت            
  . اشتغال و سرمایه گذاری استان 

   عامل بررسی طرح توجیهی و تصویب آن در کمیسیون اعتبارات بانک - 2 - 6 – 1
در ) برابر مرحله چهـارم     ( طرح های سرمایه گذاری در بخش خصوصی و تعاونی پس از تکمیل مدارک مورد نیاز                

  .  و سپس مراحل ذیل را طی نمایند تحویل دادهسه مجله تهیه و به اداره اعتبارات و بررسی طرح ها در بانک عامل 
  بـرای  ( حل اجرای طرح و تهیـه گـزارش کامـل اقتـصادی              از م  بانک عامل تعیین وقت بازدید کارشناس     -2 - 6 – 2

  ) طرح های قابل پذیرش در استان 
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   تحویل مدارک به شعبه مورد نظر بانک در مراکز شهرها و شهرستانها - 2 – 6 – 3
  کنترل مدارک در شعبه و معرفی متقاضی به اداره مرکزی اعتبارات بانک عامل استان - 2 – 6 – 4
  وقت جلسه کمیسیون اعتبارات بانک استان جهت بررسی طرح توجیهی متقاضی در بانک عامل  تعیین -2 - 6 – 5
 بررسی طرح توجیهی ، مدارک ، اسناد و اهلیت متقاضی توسط کمیسیون اعتباری بانک استان و تعیین                  -2 - 6 – 6

داخت ، نرخ سود و سـایر  شرائط اعطای تسهیلات به متقاضی شامل مبلغ سرمایه ثابت و در گردش ، مدت زمان بازپر   
  شرائط مورد نظر به تشخیص کمیسیون 

  .  روز می باشد 45برای عملیات فوق توسط بانک عامل ، حداکثر زمان صرف شده : تبصره 
 تنظیم گزارش نهایی طرح توسط اداره اعتبارات و تسهیلات بانک استان جهت ارائه در کارگروه اشتغال                 - 2 – 6 -7

   و سرمایه گذاری استان
سقف پذیرش طرح ها با توجه به میزان اعتبارات مورد نیاز از محل تسهیلات تکلیفی برای اشخاص حقیقی و حقوقی                  
بر حسب بانک های عامل تخصصی و تجاری و بخش فعالیت در استان متفاوت است این سقف هر ساله توسـط اداره                      

برابـر آخـرین اطلاعـات سـقف        . غ می گـردد     اعتبارات بانک مرکزی در تهران به سرپرستی و شعب کل استان ابلا           
  .  به شرح ذیل می باشد 1384سال  برای  طرحهاپذیرش

  
  

  اشخاص حقیقی   اشخاص حقوقی  بانکهای عامل

   میلیارد ریال تسهیلات4 )  میلیارد ریال20 در گردش و 20 ثابت( میلیارد ریال تسهیلات 40   بانک صادرات– 1

  با اشخاص حقوقی تفاوتی ندارد  میلیارد ریال  10 اًعش جمو در گردثابت    بانک کشاورزی– 2

   میلیارد ریال تسهیلات4    میلیارد ریال تسهیلات12   بانک ملی– 3

   میلیارد ریال تسهیلات1   میلیارد ریال4 میلیارد ریال در گردش 4ثابت    بانک صنعت و معدن– 4

  ل تسهیلات میلیارد ریا2   میلیارد ریال تسهیلات15   بانک تجارت– 5

  با اشخاص حقوقی تفاوتی ندارد   میلیارد ریال تسهیلات4   بانک رفاه کارگران– 6

  با اشخاص حقوقی تفاوتی ندارد   میلیارد ریال تسهیلات10   بانک ملت– 7

   میلیارد ریال تسهیلات5   میلیارد ریال تسهیلات20   بانک سپه– 8

  یارد ریال تسهیلات میل5   میلیارد ریال  تسهیلات20   بانک مسکن– 9

   میلیارد ریال تسهیلات5   میلیارد ریال تسهیلات10   بانک توسعه صادرات– 10
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در صورت تفویض اختیـار بـه گـروه         (  بررسی نهایی طرح در کارگروه اشتغال و سرمایه گذاری استان            – 2 - 7

  . مل و تصویب نهایی طرح و اعلام به بانک عا)  روز 10کارشناسی حداکثر ظرف مدت 
  بررسی طرح در کارگروه اشتغال و سرمایه گذاری  - 2 – 7 – 1

خلاصه گزارش توجیهی هر یک از طرح های معرفی شده توسط دبیرخانه کـارگروه اشـتغال و سـرمایه گـذاری                     
بر اساس گزارش دریافتی از بانک عامل تهیه و جهت طرح  ) کار و آموزش فنی و حرفه ای    مستقر در سازمان    ( استان  

  .  کارگروه تعیین وقت می گردد در
در صورت تفیض اختیار کارگروه استان به گروه های کارشناسی طرحهای بررسی و تأیید شـده در بانـک عامـل                     
مطرح و پس از بررسی کارشناسی طرح و تعیین قطعی ، میزان یارانه ، مدت زمان بازپرداخت و دوران سـازندگی بـا                       

 نامه های اجرایی مصوب هئیت محترم وزیران و تصویب نهایی طرح هـا توسـط        توجه به منشاء قوانین بودجه و آئین      
و یا تعیین شرائط ویژه در اعطای تسهیلات صورتجلسه نهـایی           ) دارای حق رأی    ( اعضاء اصلی گروه های کارشناسی      

  . طرح ها به بانک های عامل ابلاغ می گردد 
  
از تصویب مصوب نهایی طرح در کارگروه اشـتغال جهـت         مراجعه متقاضی به بانک عامل تعیین شده پس          – 2 – 8

   روز 3انعقاد قرارداد با بانک حداکثر ظرفت مدت 
  ) معرفی توسط دستگاه اجرایی ذیربط ( مراجعه به بانک عامل جهت انعقاد قرارداد  - 2 – 8 – 1

توسـط   ) هفـتم حلـه   اقـدام مر  ( پس از پایان بررسی نهایی طرح در کارگروه اشتغال و سرمایه گـذاری اسـتان                
دبیرخانه کارگروه اشتغال اطلاعات کلی طرح در صورتجلسه گروه های کارشناسی کارگروه تنظیم و با تعیین شرائط                 

بـه اسـتناد شـرائط و       ( متقاضیان موظفند ظرف حداقل مدت ممکـن        . ویژه به بانکهای عامل استان ابلاغ می گردد         
  وب هیئـت محتـرم وزیـران و یـا شـرائط ویـژه عـالیترین مقـام                  قوانین آئین نامه اجرایی پرداخت تسهیلات مـص       

شرایط مصوبات را مهیا نموده و مدارک لازم جهت انعقاد قرارداد رسمی بر             ) » بند الف   « تصمیم گیری شورای استان     
 .اقدام نماینـد    ) فروش اقساطی ، مشارکت مدنی و سلف        ( حسب نوع قرارداد های مجاز در قانون بانکداری اسلامی          

  : مراحل اصلی عبارتند از 
  ارائه صورتجلسه مصوب نهایی طرح به بانک عامل در استان  - 1
  معرفی متقاضی توسط بانک عامل استان به شعبه مورد نظر در مراکز شهرها و شهرستانهای استان  - 2
سناد قابل پذیرش جهت مانند ا(  تحویل مدارک مورد نیاز جهت انعقاد قرارداد رسمی بین متقاضی و بانک عامل           - 3

  به شعبه ) وثائق و ضمانت طرح نزد بانک عامل 
   تنظیم و قرارداد اولیه بر حسب مصوبات طرح و تعیین شرائط قـرارداد رسـمی بـرای متقاضـی یـا متقاضـیان                        - 4
  )  حقوقی –حقیقی ( 
   تنظیم صورتحساب مالی دوران سازندگی و تعیین میزان دیون متقاضی - 5
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  ی متقاضی به محضر بلافاصله پس از ابلاغ مصوبه نهایی توسط بانک عامل  معرف– 2 – 9
را پـس از    تائید شـده د رکـارگروه اشـتغال اسـتان            بانکهای عامل تعیین شده طرح موظفند متقاضیان         – 2 – 9 – 1

 عقود  بر اساس به محاضر رسمی جهت انعقاد قرارداد اعطای تسهیلات         مراجعه به بانک حداکثر ظرف مدت یک هفته         
  .  نهایی طرح معرفی نمایند و مصوب اسلامی 

  تنظیم قرارداد در دفاتر ثبت و اسناد  - 2 - 9 – 2
   .ت ضروری به شرح ذیل میباشد امراحل اصلی و اقدام

به یکی از دفاتر رسمی ثبت اسناد طرف قرارداد با بانـک           ) شرائط بانک عامل    (  ارائه معرفی نامه و قرارداد داخلی        – 1
  عامل 

   ارائه یک نسخه کامل از مدارک تهیه شده در بانک عامل به دفاتر ثبت – 2
شهرداری ، اداره کـل     (  تجدید استعلام های مدت دار و یا ارائه استعلام های مورد نظر دفاتر ثبت اسناد و املاک                   – 3

   ... )ثبت و اسناد و املاک ، دارائی آب و برق و گاز 
  ک ، ضمانت نامه ها ، وثائق طرح  ارائه نسخ اصل اسناد و املا– 4
   تعیین زمان حضور اشخاص حقوقی و حقیقی مجریان طرح ها و ضامنین آنان – 5
دو در هزار برای طـرح هـای تولیـد          (  تنظیم و ثبت قرارداد رسمی پس از پرداخت حق الثبت و سایر پرداختیها               – 6

  ) بعنوان حق الثبت 
  

بـر  )  میلیـون ریـال   100بیش از   ( میلیون ریال تسهیلات     100ا حداقل کمتر از     یا متقاضیان ب  طرحهای متقاضی   : تبصره  
نیازی به تهیه مدارک خـاص      ) اساس ضوابط ، مقررات و قوانین و بخشنامه های داخلی بانکها و تشخیص بانک عامل              

تناد قانون بانکداری   این راهنما و تنظیم قرارداد دفاتر ثبت و اسناد ندارند و به اس            » ب  « قسمت   » 4« در تبصره بند    
 بانکهای عامل می توانند از طریق تنظیم قرارداد داخلی فی مابین بانک و متقاضـی اقـدام بـه                    1367اسلامی مصوب   

در سهل ترین شرائط مانند ضامن معتبـر        )  میلیون ریال  100کمتر از   (پرداخت تسهیلات نمایند وثائق اینگونه طرحها       
  . د  بنگاه اعمال خواهد شمعتبریا سفته 

  
   امضاء قرارداد توسط بانک عامل پس از فراهم نمودن شرائط توسط متقاضی – 2 – 10

  
 پرداخت اولین مرحله از تسهیلات مصوب توسط بانک عامل پس از تامین سهم آورده متقاضی متناسب بـا               – 2 – 11

  . پرداخت مرحله اول بانک 
  دریافت اولین قسط تسهیلات  - 2 - 11 – 1

متقاضیان حقیقی و حقوقی پس از حضور نماینده رسمی و قانونی بانک عامل در دفاتر اسناد رسمی                 متقاضی و یا    
 زیـر و تنظیم نهایی قرارداد فی مابین متقاضی و بانک عامل اصل و کپی قرارداد را به شعبه بانک عامل ارائه و مراحل        

  . صورت می پذیرد 
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ر ثبت و اسناد به شعبه بانک عامل و یا اداره اعتبارات و تسهیلات              ارائه نسخ اصل و کپی قرارداد تنظیمی در دفات         - 1
  بانک استان 

 معرفی متقاضی توسط اداره اعتبارات و تسهیلات استانی به شعبه مورد نظر و یـا کارشـناس اداره اعتبـارات و                      - 2
  تسهیلات استان جهت بازدید از محل اجرای طرح 

 شعبه به سرپرستی بانک اسـتان در تأییـد سـهم آورده و تعهـد شـده                  ارائه گزارش کارشناسی بانک عامل و یا      - 3
  متقاضی برای دریافت اولین قسط تسهیلات 

 معرفی متقاضی یا متقاضیان به شعبه مورد نظر در مراکز شهرها و شهرستانهای استان توسط سرپرسـتی بانـک       - 4
  عامل و دریافت اولین قسط تسهیلات 
رای دوران سازندگی و یا اجرای طرح با توجه به مراحل زمانبندی شـده بانـک                دریافت سایر اقساط تعیین شده ب     

لازم . عامل و پس از اجرای تعهدات متقاضی و شرائط مصوبات کمیسیون اعتبارات بانک عامل امکان پذیر می گردد                   
طریق فاینـانس ،    از  ( به تذکر است برای طرح هایی که خرید ماشین آلات و تجهیزات آن و یا بطور کلی اجرای طرح                    

منشاء خارجی داشته باشد طبق قوانین حسب مورد اقدام می گردد و ارائه اسناد و مـدارک ضـروری                   ... ) ک و   ببای  
  . به عهده متقاضی یا متقاضیان می باشد ... مانند گشایش ارز ، اسناد خرید خارجی و 

  
   1367 بر اساس قانون بانکداری اسلامی مصوب  انواع عقود اسلامی– 3
  
مصوب شـورای   » قانون بانکداری اسلامی    « بانکداری اسلامی به استناد      در حال حاضر عملیات      – 3 – 1

  .  بر اساس انواع عقود اسلامی به شرح ذیل انجام می پذیرد 1376سال پول و اعتبار 
   قرض الحسنه اعطایی – 1

) قرض گیرنده(ل خود را به طرف دیگر مقدار معینی از ما) قرض دهنده  (آن یکی از طرفین     عقدی است به موجب     
. تملیک می کند مشروط بر اینکه قرض گیرنده مثل و یا در صورت عدم امکان قیمت آن را به قرض دهنده رد نماید                        

احتیاجات ضـروری بـر   خدماتی و یا در جهت رفع    + بانکها می توانند به منظور ایجاد تسهیلات لازم در امور تولیدی            
  . یم قرارداد ، قرض الحسنه پرداخت نمایند مقررات با تنظاساس 

  
   مضاربه – 2

  منعقـد  قرارداد تجاری است که بین بانک و شخص حقیقی یا حقوقی دیگر بـرای اجـرای امـور تجـاری                     مضاربه  
لازم و طرف دیگر عهده دار انجـام کـار بـرای            ) سرمایه(تمام منابع   در این قرارداد بانک عهده دار تامین        . می گردد   

است مضارب و طرف دیگر که عهده دار انجام         ) سرمایه(بانک که عهده دار تامین منابع       . تجارت می شود     امور   اجرای
  . امور تجاری است عامل نامیده می شود 
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   مزارعه  – 3

در تصرف و بهره برداری     مالک آن بوده و یا به هر عنوان مجاز          که به موجب آن بانک زمینی را که         قراردادی است   
. برای مدت معینی به شخص حقیقی یا حقوقی می دهد که آن را زراعت کرده و حاصل را تقسیم کننـد                       باشد ،    از آن 

  . بانک مزارع و طرف دیگر کامل نامیده می شود 
  

   مساقات   – 4
است که بین صاحب درخت و امثال آن با عامل ، در مقابل حصه مشاع معین از ثمره واقع مـی شـود ،                        معامله ای   

بهـره وری تولیـد محـصولات       بانکها می توانند به منظور افزایش       . اعم از میوه ، برگ ، شاخه ، گل و غیره است             ثمره  
مجاز در تصرف آنها باشـند ، بـه         کشاورزی ، درختان مثمری را که مالک عین و یا منفعت آنها بوده و یا به هر عنوان                   

  . مساقات بدهند 
  

   مشارکت مدنی    – 5
متعدد به نحوه مشاع و به      تن سرمایه نقدی و یا جنسی ، متعلق به اشخاص حقیقی و یا حقوقی               عبارت از درآمیخ  

بانکها صرفاً به منظور ایجاد تسهیلات لازم برای فعالیتهای تولیدی،          انتفاع طبق قرارداد مشارکت مدنی توسط       منظور  
 شرکتها به ثبت نمی رسد و معمولاً کوتـاه        قرارداد مشارکت مدنی در اداره ثبت     . بازرگانی و خدماتی مجاز خواهد بود       

  .می باشد ) حداکثر سه سال(مدت 
  

   مشارکت حقوقی     – 6
سـهامی  تامین قسمتی از سرمایه شرکتهای سهامی جدید و یا خرید قسمتی از سهام شـرکتهای                عبارت است از    

ع قانون تجارت و اساسنامه شرکت به ثبت می رسد و تاب     بانکها این نوع مشارکت در اداره ثبت شرکتها         موجود توسط   
  . است 
  

   سرمایه گذاری مستقیم      –7
توسط انتفاعی اجرای طرحهای تولیدی و عمرانی سرمایه گذاری مستقیم عبارت است از تامین سرمایه لازم برای           

  . بانک بدون مشارکت اشخاص حقیقی و یا حقوقی دیگر یک یا چند 
  

   معاملات سلف      – 8
توانند به منظور ایجاد تسهیلات لازم برای امور تولیدی ، محصولات واحدهای تولیدی را پـیش خریـد                  بانکها می   

  . کنند 
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  ) وسایل ماشین آلات و تاسیسات(فروش اقساطی  – 9
وسایل ، ماشین آلات و تاسیساتی      تسهیلات لازم برای امور تولیدی و خدماتی ،         بانکها می توانند به منظور ایجاد       

آنها مبنی بر خرید کالاهای مـورد  آنها بیش از یکسال باشد بنا به درخواست کتبی متقاضیان و تعهد         مفید   را که عمر  
  . ، خریداری نموده و به متقاضی به صورت اقساطی بفروشند درخواست 

  
   اجاره به شرط تملیک  – 10

در صورت عمل بـه     (تاجره را   مسدر آن شرط شده باشد مستاجر در پایان مدت اجاره ، عین             عقد اجاره ایست که     
بانکها می توانند به منظور ایجاد تسهیلات لازم جهت امور تولیدی ، مسکن             . مالک گردد   ) شرایط مندرج در قرارداد     

  . به شرط تملیک مبادرت کنند به معاملات اجاره و خدمات ، به عنوان موجر ، طبق ضوابط 
  

   جعاله      – 11
عملی مشخص ، طرفی که عمل را انجـام مـی دهـد             در مقابل    )مبلغ(ادای عوض    از التزام شخص به      عبارت است 

و مبلغ پرداختی به عامـل را جعـل مـی           ) کارفرما(را می نماید جاعل     ) کارمزد(عامل طرفی که تعهد پرداخت اجرت       
  . جعاله انجام دهند بانکها می توانند عملیات مجاز بانکی را از طریق . نامند 
  

   مسکن  فروش اقساطی  – 12
عین به بهای معلوم به غیر ، بـه ترتیبـی کـه تمـام بـا                 منظور از فروش اقساطی مسکن عبارت است از واگذاری          

بـه منظـور ایجـاد      بانکها می تواننـد     .  دریافت گردد    از بهای مزبور به اقساط مساوی در سررسیدهای معین        قسمتی  
ن قیمت را که مستقیماً یا از طریق اعطای هر یـک            امر مسکن ، واحدهای مسکونی ارزا     تسهیلات لازم برای گسترش     

از انواع تسهیلات بانکی توسط آنها احداث شده باشد ، منحصرا بنا به درخواست کتبی و تعهد متقاضیان مبنـی بـر                      
  . به آنان بفروشند واحدها ، به صورت اقساطی خرید این گونه 

  
  فروش اقساطی مواد اولیه    – 13

کـه  نظور ایجاد تسهیلات لازم برای تامین سرمایه در گردش واحدهای تولیـد اعـم از ایـن           بانکها می توانند به م    
 سایر نیازهـای اولیـه مـورد        مصرفی و متعلق به شخص حقیقی یا حقوقی باشد ، مواد اولیه و لوازم یدکی و ابزار کار                 

  . اقساطی به متقاضی بفروشند این واحدها را خریداری و به صورت احتیاج 
  

  )    خرید دین( دین رد – 14
 لازم برای واحدهای تولیـدی ، بازرگـانی و خـدماتی ، اسـناد و اوراق                 بانکها می توانند به منظور ایجاد تسهیلات      

منظور از اسناد اوراق تجاری آن دسته از اسناد و اوراقی اسـت             . تجاری متعلق به این قبیل واحدهای را تنزیل نماید          
به عبارت دیگر تنها تنزیل اوراق و اسناد تجاری حقیقی توسط بانکها امکان پذیر               . تجاری باشد ناشی از معاملات    که  

  . از تنزیل اسناد و اوراق صوری پرهیز نمایند است و بایستی 


